  PHÒNG GIÁO DỤC ĐÀO TẠO QUẬN 2 CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHIÃ VIỆT NAM 

            TRƯỜNG THCS AN PHÚ
                    Độc lập – Tự do – Hạnh phúc    






                                    An Phú, ngày 01 tháng 02 năm 2019
 Số: 401/KH – THCS AP
KẾ HOẠCH THÁNG 02/2019
 Chủ đề tháng: “Mừng Xuân – Mừng Đảng”
I  Công tác tư tưởng chính trị - tổ chức:

1. Công tác tư tưởng chính trị: 

 - Tuyên truyền ý nghĩa ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam 03/2/1930. 
 - Phát động đợt thi đua dạy tốt, học tốt chào mừng kỷ niệm 89 năm ngày thành lập Đảng (3/2/1930 – 03/2/2019). 

- Tiếp tục đẩy mạnh phong trào học tập làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh chủ đề năm 2019.

- Hướng dẫn GV thực hiện thông tư 17/2012/TT-BGDĐT ngày 16/5/2012 ban hành quy định  về dạy thêm học thêm và quyết định số 21/2014/QĐ-UBND của Ủy ban Nhân dân thành phố Hồ Chí Minh ngày 06/6/2014 ban hành quy định về quản lý dạy thêm, học thêm trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh. Nhắc nhở giáo viên không tổ chức dạy thêm học thêm sai quy định.

2. Họp Hội đồng sư phạm tháng 02/2019: Lúc 10g30 thứ sáu 25/01/2019 tại Hội trường.
3.  Họp mặt đầu xuân toàn thể Hội đồng Sư phạm lúc 10h45 đến 11h30 ngày thứ hai 11/2/2019 (07 ÂL)

4. Công tác tổ chức: 
- Cô Mau nghỉ hưu từ 01/2/2019 – Trường hợp đồng làm thêm 1 tháng trực bảo vệ buổi tối trong khi chờ tuyển thêm bảo vệ mới để đảm bảo an toàn cho trường (do sức khỏe anh Ân – BV không được tốt), 

- Tuyển thêm anh Lê Ngọc – Bảo vệ ca ngày thay cô Mau từ ngày 01/2/2019 (nộp tờ trình xin tuyển dụng và hồ sơ về Phòng Nội vụ). 

- GV mới tuyển dụng, chính thức  hợp đồng làm việc từ tháng 2/2019: 

 + Cô Lê Lương Hiên – GV Tiếng Anh, 

 + Cô Nguyễn Thị Bích Phượng – GV môn Sinh

 + Cô Đỗ Thanh Hường – GV TPT Đội 
- Xếp lại thời khóa biểu thực hiện từ ngày 18/2/2019, phân công giáo viên thiếu tiết, kiêm nhiệm thêm một số công việc khác đảm bảo đủ tiết nghĩa vụ theo quy định (cô Cẩm Hồng)
II/ Công tác giảng dạy, học tập:

1. Công tác Bồi dưỡng thường xuyên của GV và CBQL:
-    GV hòan tất bài thu hoạch BDTX nội dung 2, 3 nộp bài về  Tổ trưởng ngày 26/2/2019.Tiếp tục thực hiện công tác BDTX theo kế hoạch, hoàn tất các modul và hoàn tất hồ sơ đánh giá, xếp loại BDTX.Tổ chức đánh giá, tổng hợp, xếp loại, báo cáo kết quả BDTX của giáo viên về Phòng Giáo dục và Đào tạo theo quy định.Trường chuẩn bị đón Phòng GD va Trường BDGD về kiểm tra.
Nội dung 2: 

* Nội dung bồi dưỡng dành cho cán bộ quản lý:

·  Quản lí chuyên môn trường học theo định hướng chủ động trong thực hiện chương trình giáo dục phổ thông và phát triển các chương trình giáo dục nhà trường.

·  Xây dựng kế hoạch và tổ chức dạy học theo định hướng phát triển năng lực học sinh, áp dụng phương pháp giáo dục STEM trong dạy học.

        * Nội dung bồi dưỡng dành cho giáo viên:

·  Một số vấn đề về dạy học theo định hướng đổi mới chương trình và sách giáo khoa phù hợp với thành phố Hồ Chí Minh.

·  Thiết kế, tổ chức dạy học phát triển năng lực học sinh theo phương pháp giáo dục STEM.

Nội dung 3: 
Tự BDTX của CBQL: 

·  Những vấn đề chung về quản lí giáo dục trung học theo yêu cầu đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục.

·  Năng lực lập kế hoạch và tổ chức bộ máy nhà trường trung học trong giai đoạn đổi mới giáo dục.

·  Tổ chức hướng nghiệp và phân luồng học sinh theo nhu cầu của địa phương và xã hội.

·  Đánh giá và phát triển đội ngũ giáo viên, nhân viên trường học theo định hướng phát triển năng lực.

· Module QLTrH 6: Quản lý dạy và học tích cực trong trường Trung học.

· Module QLTrH 16: Năng lực ứng dụng công nghệ thông tin trong quản lý trường trung học.

· Module QLTrH 47: Đổi mới hoạt động giáo dục hướng nghiệp trong trường THCS.

· Module QLTrH 38: Quản lý thực hiện chương trình giáo dục THCS theo yêu cầu đổi mới giáo dục.

Tự BDTX của GV: 
- Module THCS 1 - Đặc điểm tâm sinh lý học sinh trung học cơ sở

- Module THCS 19 - Dạy học với công nghệ thông tin


- Module THCS 20 - Sử dụng các thiết bị dạy học

- Module THCS 28 - Kế hoạch hoạt động giáo dục  học sinh trong nhà trường trung học cơ sở
- Các tổ hoàn tất hồ sơ bồi dưỡng thường xuyên của Tổ, thu Sổ Ghi chép BDTX và kế hoạch BDTX của giáo viên nộp về PHTCM ngày 28/2/2019 để chuẩn bị đón đoàn kiểm tra của PGD về công tác BDTX.

2. Công tác giảng dạy, học tập: 
2.1. Thực hiện chương trình: 
- Thực hiện giảng dạy chương trình HKII- tuần 23, 24, 25 theo PPCT.
- Dạy tự chọn Văn, Toán khối 9 và bồi dưỡng, phụ đạo các môn Văn, Toán, Anh, Lý, Hóa  theo kế hoạch giảng dạy. 

2.2.Công tác BDHSG, phụ đạo học sinh yếu: 

- Bồi dưỡng học sinh giỏi khối 9 chuẩn bị tham gia thi cấp thành phố các môn Văn, Toán, Anh, Lý, Hoá, Sinh, Sử, Địa, Công nghệ tại trường vào tiết 3, 4 chiều thứ sáu hàng tuần. Ôn thi tại quận các môn Văn, Toán, Anh, Hóa, Sinh, Sử, Địa, Công nghệ theo thời khóa biểu ngày thứ bảy, chủ nhật tại trường THCS Giồng Ông Tố. 

- Tiếp tục bồi dưỡng HSG và phụ đạo học sinh yếu môn Văn, Toán, Anh, Lý, Hóa khối 6,7,8 theo thời khóa biểu chương trình hai buổi. 

3/ Kiểm tra định kỳ, kiểm tra thường xuyên: 

- GV môn Văn ôn tập cho học sinh làm bài kiểm tra định kỳ phần Tập làm văn bài viết số 5 theo đơn vị lớp trong TKB tuần 26, nộp đề, đáp án và thống kê điểm kiểm tra về Tổ trưởng ngày 17/2/2019. 

 - GV môn Toán: khối 6,7,9 ôn tập phần đại số cho học sinh, kiểm tra tập trung theo đơn vị lớp vào tiết 2 sáng thứ hai 18/2/2019 (nhờ GVCN coi kiểm tra). Thầy Hải phân công ra đề, đáp án nộp về BGH trước ngày 15/2/2019; khối 8: Ôn tập phần đại số cho học sinh, chuẩn bị kiểm tra tập trung theo đơn vị lớp trong tuần 28. Tổ trưởng phân công ra đề, duyệt đề, nộp về BGH trước ngày 22/2/2019.

- GV các môn còn lại thực hiện kiểm tra thường xuyên theo kế hoạch giảng dạy cá nhân..

4/ Kiểm tra hoạt động sư phạm, thực tập sư phạm: Tổ  trưởng nhắc nhở GV thuộc diện KTHĐSP và TTSP tháng 2 đăng ký tên bài và thời gian lên tiết gửi về BGH trước ngày 12/2/2019 (tiết TTSP các tổ thực hiện tiết 1 chiều thứ hai 18/2/2019:  Cô Thúy Nga, cô Liễu, cô Bích, cô Lê Hà, cô Hiên, cô Phượng, cô Thanh Hường (2 tiết). Ban KTNB dự giờ từ ngày 15/2/2019 đến 28/2/2019.

5/ Công tác phong trào: 

5.1. Thi GVG cấp quận: Cô Uyên, cô Hiền, cô Phạm Phương, thầy Phong, cô Kim Ngọc, cô Ngân Hà, cô Vân chuẩn bị thi GVG cấp quận vòng thực hành. Chuẩn bị xây dựng giáo án 02 tiết dạy theo hướng dẫn của PGD. 

  5.2.  Thi Olympic tháng 4 lần 1 năm 2019 cấp thành phố: Giáo viên dạy khối 6,7,8 chọn học sinh ôn tập, lập danh sách HS dự thi nộp về cô Phượng ngày 18, 19/2/2019; cô Phượng đăng ký DS dự thi trên hệ thống thông tin quản lý giáo dục Sở Giáo dục TP Hồ Chí Minh từ 20/2/2019 đến 23/2/2019, thi ngày 30/3/2019: 

+ Môn Văn, Sử, Địa, Tiếng Anh, Toán: 1 học sinh/ môn/ khối. 

+ Môn Khoa học tự nhiên: Vật lý, Sinh học khối 6,7: 2 HS/môn/khối; 

                                               Lý, Hóa, Sinh khối 8: 3 HS/môn/khối

5.3. Tổ chức sinh hoạt Câu lạc bộ: 

- “CLB Báo tường”: GV Văn phụ trách theo lớp được phân công giảng dạy, hướng dẫn học sinh viết bài, từ ngày 11/2/2019 đến 26/3/2019 mỗi lớp ra một 1 tờ báo tường vào ngày 26/3/2019 với chủ đề:  Thi đua lập thành tích chào mừng kỷ niệm ngày thành lập Đảng 3/2/1930 – 3/2/2019, ngày thành lập Đoàn 26/3 và ngày Sinh nhật Bác 19/5/1890 – 19/5/2019 (Thầy Văn xây dựng kế hoạch, đôn đốc GV thực hiện, tổ chức chấm bài).

- CLB khéo tay KT (cô Cẩm Hồng, cô Nhàn), CLB Mỹ thuật( cô Thu Phương): Thực hiện theo TKB GV phụ trách lập kế hoạch tổ chức sinh hoạt CLB kèm theo lịch, danh sách HS tham dự và địa điểm tổ chức, nộp về BGH từ ngày 18/2/2019 đến 25/2/2019.
-  Tổ chức sinh hoạt Câu lạc bộ để kết hợp ôn luyện thi Olympic tháng 4 (2 tiết/ tuần vào buổi trưa): 

+ CLB Toán học trẻ: Cô Lương khối 6, 8, cô Phương khối 7

+ CLB Tiếng Anh: cô Hiên khối 6, 7, thầy Khương, cô Tuyết Anh khối 8; 

+ CLB “Văn hay chữ tốt”: cô Tú – khối 8,  cô Xuân Hương khối 6, 7; 

+ CLB “Em yêu khoa học- Stem”: cô Hoàng Mai, cô Thiên Hương Hóa 8; Lý: cô Huệ khối 6,7; thầy Sơn, cô Thiên Hương: khối 8; 

+ CLB Sinh học (cô Bích khối 6, cô Dung khối 7, cô Phượng khối 8); 

+ CLB Sử học ( cô Diễm khối 6,7; cô Chi khối 8); 

+ CLB Địa lý (cô Vân khối 6; cô Kim Ngọc khối 7,8); 

=> GV phụ trách, lập kế hoạch tổ chức sinh hoạt CLB kèm theo lịch, danh sách HS tham dự và địa điểm tổ chức nộp về BGH từ ngày 18/2/2019 đến 25/2/2019, tổ chức ôn luyện từ 25/2/2019 đến 29/3/2019. 

6/ Hoạt động GDNGLL, hoạt động trải nghiệm sáng tạo – giáo dục Stem: 

- GVCN tổ chức HĐ GDNGLL hoạt động 3 chủ điểm “Mừng Đảng, mừng xuân” theo đơn vị lớp tiết 1 chiều thứ hai ngày 11/2/2019. 
- Tham gia làm vườn thực vật: Từ ngày 25/1/2019 đến ngày 25/2/2019.

   + Khối 6,7:  thiết kế bồn hoa, trồng hoa từ vật liệu phế thải tại 2 bồn hoa lớn (Khối 6 trước khu B, khối 7 trước khu C) – GV Mỹ thuật và GVCN phụ trách hướng dẫn cho mỗi lớp thực hiện. 

  + Khối 8, 9: HS khối 8: Thiết kế, san lấp vườn trường sau khu B, trồng rau, củ, quả; HS khối 9 chăm sóc vườn chuối sau khu B - GVCN và GV môn Sinh, GV môn Công nghệ 7 hướng dẫn HS mỗi lớp thực hiện.

7. Xét sáng kiến năm học 2018 – 2019:  CB, GV đăng ký CSTĐ, bằng khen các cấp và GV, NV muốn chia sẻ sáng kiến cùng đồng nghiệp các cấp nộp SK, đơn xin xét SK và phiếu mô tả SK về Hiệu trưởng từ ngày 11/2/2019 đến ngày 22/2/2019. Họp Hội đồng khoa học chấm sáng kiến 11g30 ngày 25/2/2019. Cô Thương hoàn tất biên bản họp xét sáng kiến năm học 2018 – 2019, cô Phượng tập hợp đủ SK, đơn xin xét SK và phiếu mô tả SK nộp về Hiệu trưởng để ghi ý kiến tổng hợp, ký, đóng dấu nộp về PGD ngày 28/2/2019.

II - Các hoạt động khác:
1/ Công tác Thư viện: 
- Thực hiện tự kiểm tra công tác Thư viện, thiết bị, chuẩn bị đón đoàn  kiểm tra,  đánh giá Thư viện, thiết bị năm học 2018 – 2019 (cô Nhàn, cô Cẩm Hồng, cô Thủy, cô Dung).

- Tổ chức giới thiệu sách tháng 1, chủ đề về Đảng và tết cổ truyền Việt Nam (cô Thủy).

- Phối hợp cô Uyên tiếp tục tổ chức chuyên mục “Mỗi tuần một câu chuyện ý nghĩa”, tư vấn học đường cho học sinh (cô Thủy, cô Uyên); 

- Phối hợp cô Thương, thầy Tùng lên kế hoạch tổ chức cuộc thi hái hoa dân chủ, tuyên truyền pháp luật về quyền trẻ em, an toàn giao thông vào tiết sinh hoạt dưới cờ thứ hai ngày 25/2/2019 (cô Thủy, cô Thương, thầy Tùng). 

2/ Công tác Đoàn – Đội, khuyến học: 

- Các Chi Đội tiếp tục thực hiện ghi nhật ký làm theo lời Bác (Cô Thương kiểm tra Sổ Nhật ký HKI, nhận xét, tư vấn các Chi Đội thực hiện; cô Hường và GVCN hướng dẫn, đôn đốc HS thực hiện HKII). Chi đội không thực hiện -5đ thi đua tuần.

 - Liên đội tiếp tục thực hiện phong trào đọc và làm theo báo đội, mỗi chi đội mua và đọc báo KQĐ và Mực Tím.

- Liên đội thực hiện quyên góp thực hiện công trình măng non cấp liên đội ( đóng góp kinh phí trang bị 4 cây kèn cho đội Nghi thức)

- Bình chọn gương tiêu biểu học tập, làm theo lời Bác, mỗi chi đội 1 học sinh.

- Chuẩn bị heo đất để phát động các Chi đội tiếp tục tham gia Phong trào nuôi heo đất gây quỹ khuyến học tiết chào cờ sáng thứ hai 18/2/2019 (cô Hường, cô Thương).

- Khuyến khích đội viên tham gia trồng hoa, chăm sóc bồn hoa, cây cảnh(khối 6,7); trồng rau, củ, quả ở vườn sau khu B (khối 8, 9; làm sạch cổng trường, sân, vườn trường (HS toàn trường, cô Hường).  
- Hướng dẫn HS ôn luyện thi chung kết phát thanh măng non cấp quận, diễn tiểu phẩm “Quyền trẻ em” (cô Nhàn chỉ đạo thực hiện, cô Thanh Hường)
3/ Công tác Y tế, bán trú: 

- Thực hiện kiểm tra vệ sinh trường lớp hàng ngày (cô Nhàn, cô Tuyền). 

- Kiểm tra an toàn vệ sinh thực phẩm bếp ăn, căn tin hàng ngày (cô Nhàn, cô Tuyền). 

- Kiểm tra VSATTP bếp ăn, căn tin hàng ngày (Cô Nhàn, cô Tuyền)

- Vệ sinh phòng ốc, trường lớp, chăm học sinh bán trú ngủ trưa (Tổ Bảo mẫu, phục vụ).

- Tổng vệ sinh toàn trường: các phòng học, phòng làm việc, sân vườn trườn, vỉa hè sau tết ngày 10/2/2019 để đảm bảo vệ sinh sạch sẽ ổn định nề nếp học tập, làm việc sau tết (NV phục vụ, bảo mẫu)

4/ Công tác Tài vụ:

- Thực hiện thu học phí các khoản thu theo quy định tháng 2/2019 từ ngày 11/2/2019 – 25/2/2019 (Bộ phận tài vụ). 

- Chuyển lương tháng 2/2019 tới CB, GV, NV ngày 11/2/2019, niêm yết bảng lương tại P. Tài vụ (cô Thúy)

- Kiểm quỹ tháng 2/2019 trước 15/2/2019, thực hiện tự kiểm tra công tác tài vụ, lập biên bản gửi HT trước ngày 28/2/2019 (cô Thúy, cô Hồng Hoa).

- Thực hiện các báo cáo định kỳ, báo cáo công tác tài chính theo yêu cầu của cấp trên (cô Thúy)

5/ Công tác Công đoàn: Hỗ trợ BGH chuẩn bị tổ chức buổi họp mặt đầu xuân toàn thể Hội đồng Sư phạm (CB, GV, NV, BM) lúc 10h45 đến 11h30 ngày thứ hai 11/2/2019 (07 tháng giêng) tại Phòng Thao giảng (BCHCĐ, Tổ VP). 

6 - Công tác hướng nghiệp, học nghề
- Tiếp tục thực hiện giảng dạy các chủ đề hướng nghiệp cho học sinh lớp 9A1, 9A2 theo thời khoá biểu (cô Nhàn).

- Học sinh lớp 8 học nghề tiết 3,4 chiều thứ ba, thứ tư theo môn Điện, Thủ công mỹ nghệ, thêu, Tin học (cô Nhàn, thầy Nghĩa, cô Huệ, cô Trang Ánh, thầy Mai Kiếm Bình). 
7. Công tác CSVC:

- Kiểm tra, đôn đốc hoàn thiện công trình xây dựng, sửa chữa trường (cô Mai Thu, cô Nhàn)

- Kiểm tra, sửa chữa đèn, quạt, vòi nước hư (anh Lê Ngọc, cô Nhàn)
8. Thực hiện hồ sơ, sổ sách:
- GVBM hoàn tất nhập điểm lần 1/HKII trong Sổ gọi tên ghi điểm ngày 28/2/2019
 - GVCN phân công BCS lớp ghi sổ đầu bài cần điểm danh và ghi tên HS vắng ở mỗi tiết trong sổ đầu bài. 

- GVBM ghi sổ đầu bài lưu ý: Khi ghi cột môn học theo thời khóa biểu cần mở ngoặc đơn ghi rõ “buổi 1”: đối với các tiết học chính khóa; “buổi 2”: đối với các tiết bồi dưỡng, phụ đạo, tự chọn, tăng cường tiếng Anh; “ngoài giờ”: đối với các tiết câu lạc bộ, năng khiếu, kỹ năng sống, robotis.
- Tổ trưởng, tổ phó CM nộp hồ sơ tổ, thu biên bản họp tổ nhóm HKI kèm theo biên bản tự kiểm tra hồ sơ HKI nộp về PHT trước ngày 22/2/2019.
- CB, GV, NV nộp đầy đủ sơ yếu lý lịch mẫu 2b, bản phô tô các văn bằng, chứng chỉ, quyết định tuyển dụng, nâng lương về thầy Ninh trước 26/2 để hoàn thiện đủ hồ sơ quản lý CC, VC và cập nhật phần mềm chuẩn bị PNV kiểm tra.
- Thực hiện đầy đủ hồ sơ phổ cập, cập nhật đầy đủ phần mềm quản lý CB, CC, VC năm học 2018 – 2019 (thầy Ngự Vũ). 

- Cập nhật đầy đủ thông tin, hình ảnh các tổ chuyên môn, kế hoạch năm, tháng, tuần của các bộ phận và các hoạt động của trường trên trang web của trường (thầy Ngự Vũ). 
9. Công tác học tập, bồi dưỡng:
  Tập huấn nghiệp vụ công tác giáo viên chủ nhiệm THCS  tại Trường Bồi dưỡng giáo dục. 311 J5 đường G, phường An Phú 8 giờ sáng ngày 14, 15/2/2019: cô Bình, cô Dung, cô Ngân Hà, cô Trang Ánh, cô Bích, cô Phượng, cô Hoài, cô Chi, cô Diễm, cô Nghĩa, thầy Khang).
      Nơi nhận:  
- CB.GV.CNV trường;                                                                             HIỆU TRƯỞNG  

- Lưu VT.
                                                                                                                      Mai Thị Thu
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